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亲爱的同学：

     你好，祝贺你获得了心仪大学（机构）

的交流通知书，在决定开启海外行程之

前，需要按照如下提示，认真完成校内

的相关派出手续，预祝大家能够平安留学,

学业有成！

CONGRATULATIONS
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校内审批手续

自 2021 年起，学校国际交流项目申报 - 派出 - 报到
均采用线上审批形式，请同学们登录一网通办，在国际交
流模块学生国际交流项目管理（学生端），根据派出意愿，
根据系统提示要求，继续提交派出审核，并依次完成行前
培训提醒、境外报到、交流结束返校报到手续。

完成国际交流全流程审

批后，方可申请国际交流资

助。

在本科生派出审批环

节，参加长期项目里制定学

习计划是关键一步。需要在

西安电子科技大学国际合作

与交流部官网下载《西安电

子科技大学本科生国（境）

外交流项目申请人学习计划

表》模板，与国外院校及所

在学院沟通，在学院指导下

制定个人学习计划和学分置

换方案。学习计划需学院主

管教学副院长签字、加盖学

院公章后，扫描后直接上传，

完成学业返校后，持学习计

划与其他材料到学院进行学

分认定和成绩转换。

01
特别注意：

01

02

ON CAMPUS APPROVAL 
PROCEDURES
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3+X 学生校内手续办理02
1. 退宿手续

2. 学费缴纳手续

3. 预毕业生图像信息采集

准备一份退宿情况说明，交至楼管和后勤，获得盖章证明后交给财务处。
退宿后，第四年的住宿费不用继续缴纳。

登录学校“一网通办”学费自助缴纳进行缴款。在学校财务系统登录统一支付平台，输
入学号（用户名），用支付宝、微信缴款。如果在海外登录，使用统一支付平台需用 VPN
登录 。

赴海外交流学习的学生，派出前应提前进行毕业生图像信息采集，具体事宜由本科生院
学籍科负责，联系方式为 029-81891768。无法参与统一采集的学生需自行前往新华社陕西
分社或当地分社进行采集，并将照片寄送至相应单位。

即日起同学们可前往如下地址拍摄毕业照，请提前致电预约时间，同时说明自己是因为
大四出国所以提前采集。

拍摄地址：

丈八一路 1 号，汇鑫 IBC-D 座 1605 室（高新区管委会西侧）

拍摄时间：

周二至周六 9:00-11:40； 13:00-17:40

联系电话：

029-81154835
可乘坐（6/261/261 区间 /280/324/526/526 区间 /709/902/ 高新 1 号线 / 高新 9 号

线公交至游泳中心站下车）

3+X STUDENT IN SCHOOL 
PROCEDURES
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学生毕业证及学位证在各学院领取，领取所需材料：

1. 在海外一学年成绩单（一年，不是一学期）。
2. 学习计划原件
3. 学院转换完学分后，出具的新成绩单
4. 大学四年的学费收费总账数据单（可以到财务处交学费处办理）
5. 本人身份证复印件
6. 委托书及被委托人身份证复印件（代办时需要）

5. 毕业档案派遣

6. 离校手续办理

7. 双证领取

8. 到达海外院校后相关事宜

毕业档案派遣由学校的毕业生就业办公室负责，联系方式为 029-81891222。
一般情况下，对于出国在外学生的学籍档案，学校会派遣至生源所在地的人才交流中心，

如果有其他要求，可单独联系毕业生就业办公室。

离校手续办理涉及学校多部门，3+X 项目学生出国后第一年学校按照保留学籍处理，
但依然是学校学生，在毕业年仍要办理离校手续。如因学业原因不能回国可委托代办离校手
续。

特别注意：

派遣证一定得要领取，并按时报道。
档案和户口问题要关心，和辅导员保持联系。
毕业派遣手续，如档案派遣、户口转移、党组织关系转移等和其他同学一样，联系辅导

员办理。

到达海外院校后请大家务必登陆学生国际交流项目管理（学生端）填报海外住址，联系
方式及紧急联系人等信息。如有信息变化，请大家保持学生端信息更新。

4. 党组织关系转接

学校的学生党员档案跟随学生学籍档案一起转移，党组织关系可以在学院支部保留至大
四毕业，毕业后学生凭所在支部出具的党组织关系介绍信，挂靠至留学高校所在中国驻外使
馆领区使馆支部，也可待回国后转入相应党支部。详细请咨请询各学院辅导员老师。
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境外交流篇03
1. 人身安全

2. 财物安全

3. 信息安全

4. 融入新环境

请同学们购买必要的人身安全和医疗保险。
了解前往国家的风土人情、气候变化、治安状况、法律、法规、流行病疫情等信息，并

采取相关预防措施。遵守当地交通规则，出行注意安全。请自备常用药品如黄连素、感冒药、
消炎药、创可帖等，或针对自己的情况带药，有备无患。

严禁在没有专业人员看护的游泳池游泳戏水，或在野外或无人看管的涉水地游泳戏水。

在外个人钱款和贵重物品要随身带好。坐飞机时不要将钱款和其他贵重物品、护照放在
托运行李中。在餐厅、商店、酒店大堂、机场等公共场所要格外注意自己的财物和证件安全，
以防丢失、被窃、被抢。

在外应注意对个人电子设备信息进行保护。慎防假冒政府工作人员，警惕网络骗局。注
意社会安全号码、出生日期、地址、电话号码、驾驶证等信息不可轻易外泄，以免让不法分
子有机可乘。不要轻易通过电话、邮件或网络向陌生人透露个人信息。

国际学生办公室：

几乎每个接受海外留学生的学校都设有国际学生办公室，负责留学生的学习生活事宜，
包括入学申请、课程信息提供、转专业和转学分申请、入学注册和学费支付、健康保险办理
以及签证延续安排等等。

OVERSEAS EXCHANGE
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国际学生服务中心：

除了国际学生办公室之外，很多学校一般还开设国际学生服务中心这样的机构，帮助国
际留学生解决生活上的问题，比如帮助联系和提供住宿信息等。

心理咨询服务中心：会为学生解决一些心理问题，比如尽快克服思乡情绪、辅导学生如
何尽快适应新的学习生活、如何结交新朋友等。

同学、朋友和社团：

到了新的环境，结交朋友并从他们那里获得信息和经验是非常重要的。由于语言和文化
的因素，中国同胞往往会在留学生活的初期给予较大的帮助。当然，能以开放心态多结识周
围不同国家和地区的朋友，也会帮助你解决很多问题，而且这个人脉关系也会成为留学生一
生都将受益的资源。   

　　

教授和老师：

遇到学习问题，不要忘了先和教授或老师沟通，在他们的帮助下找到解决办法。    　
　

当地中国使领馆 ：

在国外一旦遇到严重的人身安全问题，除了寻求学校的帮助外，也可寻求中国使领馆的
帮助，中国驻外使领馆的职责之一就是帮助并保护我们在外工作学习生活的同胞，在网络上
可以查到中国驻外各使领馆的联系方式和办公时间。   　　
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1、国家移民管理局

微信号：nianews
查询有关国家入境管制措施最新信息等

2、外交部官方网站 www.mfa.gov.cn

查询中国驻外使、领馆的地址和联系方式

3、全球领事保护热线：0086+10+12308

微信公众号：“领事直通车”ls12308
账号主体：外交部领事司
涉及内容：安全提醒、领保资讯、紧急求助等

4. 学院外事联系方式：

西安电子科技大学国际合作与交流部
南校区行政楼 306 室
联系电话：029-81891028  
联系人：徐老师、晁老师
邮箱：liuxue@xidian.edu.cn  

西安电子科技大学本科生院

联系电话：81891764
联系人：王老师  

西安电子科技大学研究生院

南校区行政楼 711  
联系电话：029-81891044  
联系人：张老师
邮箱：tongzhang@xidian.edu.cn

重要联系方式04IMPORTANT CONTACT 
INFORMATION
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/ 学院外事联系方式 /

序  号 学  院 外事干事 联系方式 

1 通信工程学院 吴老师 86-29-81894187 

2 电子工程学学院 段老师 86-29-88202253 

3 计算机科学与技术学院 陈老师 86-29-81891050 

4 机电工程学院 石老师 86-29-88203115 

5 物理与光电工程学院 刘老师 86-29-88201617 

6 经济与管理学院 杨老师 86-29-81891009 

7 数学与统计学院 郭老师 86-29-81891379 

8 人文学院 王老师 86-29-81891388 

9 外国语学院 邹老师 86-29-81891389 

10 微电子学院 张老师 86-29-88201768 

11 生命科学技术学院 沈老师 86-29-81891070 

12 空间科学与技术学院 张老师 86-29-81891034 

13 先进材料与纳米科技学院 段老师 86-29-81891149 

14 网络与信息安全学院 梁老师 86-29-81891650 

15 马克思主义学院 张老师 86-29-81892383 

16 人工智能学院 张老师 86-29-88201592 

17 广州研究院 马老师 86-20-32382988 
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